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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
 
 

Pelo presente instrumento, encaminha-se para Gerência 
Administrativa- GAD o Documento de Formalização da Demanda – 
DFD para contratação de serviços. 
 
SETOR REQUISITANTE: 
Diretoria Administrativa e Financeira - DAF 

Responsável pela formalização da demanda: Matrícula: 
Laélia Sampaio Carrascosa MATR.46.880  

E-mail: Telefone/Ramal: 

administrativo@portovelho.ro.leg.br  

 
1 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO. 
 
1.1 – Identificação da demanda 
 
1.1 – O presente documento manifesta a necessidade de 
contratação de empresa especializada na confecção e 
fornecimento de placas de identificação visual, carimbos, 
molduras, letreiros, chaves e demais serviços correlatos, para 
atendimento às demandas da Câmara Municipal de Porto Velho, 
pelo período de 12 (doze) meses. 
 
1.2 – Justificativa da necessidade da contratação 

A presente contratação justifica-se em razão das demandas 
identificadas por meio de levantamento realizado pela 
Diretoria Administrativa e Financeira, que evidenciou a 
necessidade de fornecimento de materiais e serviços essenciais 
ao funcionamento dos diversos setores que integram a estrutura 
organizacional da Câmara Municipal de Porto Velho. 

Compõem essa estrutura os seguintes setores: Gabinete da 
Presidência, Gabinetes dos Vereadores, Comissões Permanentes 
Legislativas, Escola do Legislativo Municipal, Procuradoria 
Geral da Câmara, Controladoria Geral da Câmara, Assessoria de 
Comunicação, Assessoria de Cerimonial, Diretoria 
Administrativa e Financeira, Gerência Administrativa, Gerência 
de Logística, Gerência de Planejamento e Orçamento, Gerência 
de Contabilidade, Departamento de Recursos Humanos, Diretoria 
Legislativa, Gerência de Comissões, Recepção e Almoxarifado. 
Há, portanto, a necessidade de atendimento a esses setores, a 
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fim de assegurar condições adequadas para o desempenho de suas 
atividades institucionais. 

A contratação abrange a confecção e o fornecimento de placas 
de identificação visual, molduras, letreiros, carimbos, 
serviços de chaveiro e demais serviços correlatos, todos 
essenciais ao funcionamento adequado desses setores. Tais 
itens são indispensáveis para a organização e sinalização dos 
ambientes institucionais, a autenticidade documental, a 
padronização visual e a segurança física dos espaços desta 
Casa Legislativa. 

No que se refere aos serviços de chaveiro, destaca-se que a 
demanda não se limita à simples confecção de cópias de chaves, 
mas inclui também a troca de miolos e segredos, a instalação 
de fechaduras, a abertura de portas e demais intervenções 
voltadas à segurança e ao controle de acesso físico aos 
ambientes institucionais, conforme especificado no item 2 
deste Documento de Formalização de Demanda. Tais demandas 
ocorrem tanto por necessidades de manutenção quanto por 
alterações no uso dos espaços e redistribuição interna entre 
setores e gabinetes parlamentares. 

Dessa forma, a contratação ora solicitada mostra-se 
imprescindível para assegurar a continuidade e a eficiência 
das atividades desenvolvidas por esta Casa Legislativa 

2 – QUANTIDADE DE EQUIPAMENTOS PARA SERVIÇOS. 

 

Item Descrição Unidade de 
Fornecimento 

Quantidade 
Total 

1 

PLACA EM AÇO PERSONALIZADA PARA 
ESTACIONAMENTO, GRAVADA EM 

BAIXO RELEVO,  COM DESCRIÇÃO A 
SER ENVIADA PELA CMPV, MEDINDO  

25CM x 30CM. 

UND 29 

2 

PLACA PARA IDENTIFICAÇÃO DE 
PORTA: CONFECCIONADA EM AÇO 

INOX, GRAVADA EM BAIXO RELEVO, 
FIXAÇÃO COM FITA DUPLA FACE 3M, 

DIMENSÃO 30CM X 15CM.  

UND 46 

3 

PLACA EM AÇO COM DIZERES " 
PROIBIDO FUMAR", GRAVADA EM BAIXO 

RELEVO, FIXAÇÃO COM FITA DUPLA 
FACE 3M, MEDINDO. 20CM X 30CM.  

UND 20 
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4 

PLACAS EM AÇO COM DIZERES " 
AGUARDE SER CHAMADO", GRAVADA 

EM BAIXO RELEVO, FIXAÇÃO COM FITA 
DUPLA FACE 3M, MEDINDO 20CM X 

30CM.  

UND 5 

5 

PLACA EM AÇO PERSONALIZADA PARA 
BANHEIRO, GRAVADA EM BAIXO 

RELEVO, FIXAÇÃO COM FITA DUPLA 
FACE 3M, MEDINDO 30CM X 10CM.  

UND 6 

6 

PLACA EM AÇO PERSONALIZADA COM 
DIZERES "PRESIDÊNCIA"  E LOGO DO 

MUNÍCIPIO, CONFECCIONADA EM 
CHAPA ÚNICA, COM GRAVAÇÃO EM 
BAIXO RELEVO, FIXAÇÃO COM FITA 

DUPLA FACE, MEDINDO 40CM X 60CM.  

UND 1 

7 

PLACA EM AÇO DE IDENTIFICAÇÃO, com 
espessura de  3mm, confeccionada em 
chapa única, com gravação em baixo 
relevo, medindo 30CM X 40CM, com 

personalização de logo e descrição a ser 
enviada pela CMPV. 

UND 1  

8 

PLACA EM AÇO PERSONALIZADA, 
MEDINDO 40CM X 60CM, espessura 3mm, 

confeccionada em chapa única, com 
gravação em baixo relevo, fixação na 

parede com 4 furos, 
com personalização de logo e descrição a 

ser enviada pela CMPV. 
 

UND 1  

9 
MOLDURA EM ALUMÍNIO PARA FOTO 

DOS EX PRESIDENTES DA CMPV, 
MEDINDO 40CM X 25CM. 

UND 32 

10 

PLACA EM BRONZE PERSONALIZADA, 
MEDINDO 40CM X 60CM, espessura 3mm, 

confeccionada em chapa única, com 
gravação em baixo relevo, fixação na 

parede com 4 furos, 
com personalização de logo e descrição a 

ser enviada pela CMPV. 
 

UND 1 

 
 
 
11 
 

LETREIRO EM ALTO RELEVO EM AÇO 
ESCOVADO, PARA HOMENAGEM AO EX 

SERVIDOR, COM OS DIZERES: 
ALEXANDER DUNCAN MC DONALD 

DAVY, MEDINDO: 20CM X 10CM. 

UND 1 
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12 

Carimbo automático confeccionado em  
plástico resistente e leve, formato 

compacto, com almofada integrada, resina 
janela visor na parte superior da 

empunhadura e bloqueio bilateral, medindo 
aproximadamente 38mm x 14mm, cor preta 

e  tinta preta. Completo. 

UND 80 

13 

Carimbo automático confeccionado em 
plástico resistente e leve, formato 

compacto, com almofada integrada, 
resinajanela visor na parte superior da 

empunhadura e bloqueio bilateral, medindo 
aproximadamente 47mm x 18mm, cor preta 

e tinta preta. Completo. 
 

UND 23 

14 
Confecção de Carimbo, de madeira 
,medindo de 13 cm até 20 cm , texto 

conforme indicado pela CMPV. 

UND 23 

15 

Carimbo automático confeccionado em 
plástico resistente e leve, formato 

compacto, com almofada integrada, resina 
janela visor na parte superior da 

empunhadura e bloqueio bilateral, medindo 
aproximadamente 60mm x 40mm, cor preta 

e tinta preta. Completo 

UND 23 

16 

Carimbo automático confeccionado em 
plástico resistente e leve, formato 

compacto, com almofada integrada,resina 
janela visor na parte superior da 

empunhadura e bloqueio bilateral, medindo 
aproximadamente 75mm x 38mm, cor preta 

e tinta preta. Completo 

UND 23 

17 

Borracha para carimbo em Resina para ser 
utilizado carimbo automático, acompanhada 

de fita dupla face para aderência no 
aparelho. Medida aproximada 38mm x 

14mm.  

UND 40 

18 

Borracha para carimbo em Resina para ser 
utilizado carimbo automático, acompanhada 

de fita dupla face para aderência no 
aparelho. Medida aproximada 47mm x 

18mm. 

UND 10 
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19 

Borracha para carimbo em Resina para ser 
utilizado carimbo automático, acompanhada 

de fita dupla face para aderência no 
aparelho. Medida aproximada 60mm x 

40mm.  

UND 10 

20 

Borracha para carimbo em Resina para ser 
utilizado carimbo automático, acompanhada 

de fita dupla face para aderência no 
aparelho. Medida aproximada 75mm x 

38mm.  

UND 10 

21 Refil ou almofada para carimbo automático 
medidas 38mmx14m, cor preta. 

UND 5 

22 Refil ou almofada para carimbo automático 
medidas 47mmx18mm, cor preta. 

UND 5 

23 Refil ou almofada para carimbo automático 
medidas 60mmx40mm, cor preta. 

UND 5 

24 Refil ou almofada para carimbo automático 
medidas 75mmx38mm, cor preta.  

UND 5 

25 Cópia de chave UND 113 

26 Troca de segredo de fechadura simples de 
porta 

UND 40 

27 Troca de segredo de fechadura de porta de 
vidro 

UND 23 

28 Abertura de fechadura simples de porta UND 50 

29 Fornecimento e instalação de fechadura em 
porta simples 

UND 5 

30 Fornecimento e instalação de fechadura em 
porta de vidro 

UND 10 

31 Abertura de fechadura (gavetas e armários) UND 25 

32 Confecção de chave codificada para veículo 
(Hilux) 

UND 1 

33 Cópia de chave para veículo (Etios) UND 2 

 
Porto Velho, 01 de julho de 2025. 
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Laélia Sampaio Carrascosa 

Matrícula nº 46.880  
(assinado eletronicamente) 

 

Ronaldo Borges Baylão 

Decreto nº 695/2025-CMPV  

(assinado eletronicamente) 
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